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PROGRAMME

OBJECTIFS

MODALITÉS DE CERTIFICATIONS

Feuilles de présence
Quiz
Fiche de suivi individuel
Attestation d’assiduité avec validation des acquis
Certificat de réalisation de l’action de formation

Suivi de l'exécution et évaluation 
des résultats - Modalités d'obtention

Un certificat de réalisation d'action de formation et une
attestation d'assiduité et de validation des acquis seront
remis à chaque participant à l'issue de la formation.

La formation permet de manière générale
d’appréhender les fonctions de base et essentielles
d’Excel, au travers de l’apprentissage de la création et
de la présentation de tableaux.

Approfondir ses pratiques dans l’utilisation d’Excel
Savoir développer ses calculs
Effectuer des fonctions, formules et formats de calculs avancés
Acquérir les bonnes pratiques pour créer des tableaux contenant des formules simples et plus complexes
Savoir créer et utiliser un tableau croisé dynamique
Optimiser ses outils afin d’améliorer sa pratique
Maîtriser les outils de publipostage

Informations pratiques

1 jour 7 heures 
De 9 h 00 à 12 h 30 et de 13 h 30 à 17 h 00

Professionnels utilisateurs d’Excel souhaitant concevoir
et exploiter des tableaux de calculs

Pré-requis : avoir des connaissances de base de
l’environnement Windows
Formation en présentiel

250€ pour les salariés Familles Rurales.
300€ pour les salariés hors réseau Familles Rurales.

Capacité d'accueil : entre 6 et 12
Formateur, responsable administratif, titulaire d’un
Diplôme d’Etat de la Jeunesse, de l’Education
Populaire et du Sport
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